
常州工学院学历继续教育招生管理规定 

校继〔2024〕1号 

为加强和规范学校高等学历继续教育招生工作，促进学校

高等学历继续教育稳步、健康、有序发展，特制定本规定。     

第一章  招生机构与分工 

第一条 学校成立高等学历继续教育招生工作领导小组，由

学校分管副校长、发展规划办公室、教务处、计划财务处及继

续教育学院等单位负责人组成。 

招生工作领导小组依据上级规定，负责制定招生政策、审

核招生计划；讨论决定招生重大事宜；协调解决招生工作中出

现的问题。学校纪委办公室对招生工作进行监督。 

第二条 继续教育学院负责高等学历继续教育招生工作的具

体组织和实施，是学校高等学历继续教育招生广告宣传的统一

归口管理部门。 

继续教育学院负责招生广告宣传资料的内容审核，招生简

章、媒体广告等招生宣传材料的统一制定和制作；负责组织专

家评议招生专业、招生计划；负责对校外教学点进行业务指

导、监控招生行为和处理招生工作中出现的各种问题等。 

第三条 各二级学院、校外教学点（以下简称“招生单

位”）严格遵守教育部和学校有关规定，配合开展招生宣传、咨

询服务及学生报名注册等方面的工作。 

第二章  招生计划 



第四条 招生单位每年一月份，通过填写招生计划审批表的

方式，申报本年度拟招生专业及拟招生人数。校外教学点严格

按照省教育厅备案站点信息安排招生专业计划。 

第五条 继续教育学院根据学校发展规划、办学定位，结合

各招生单位的生源、教学、管理情况，科学合理地设置招生专

业，编制招生计划，并组织专家评议审议。 

第六条 招生计划经专家组评议后，提交继续教育学院党政

联席会议审定，并上报招生工作领导小组提请学校校长办公会

审议。 

第七条 学校专业招生计划、各校外教学点招生计划由继续

教育学院负责上报教育部成人高校招生来源计划网备案。 

第八条 在招生期间，各招生单位应及时和我校继续教育学

院沟通说明招生进展，以便学校及时统筹协调，确保完成年度

招生任务。 

第三章  招生宣传  

第九条 招生宣传活动必须符合国家和学校相关政策的规

定，继续教育学院统一组织，招生单位配合实施。 

第十条 招生简章由继续教育学院统一印发，内容含有关入

学条件、最低学习年限、学费标准及收取方式、报名途径、学

校招生网站地址、毕业证书和学位证书获取条件等信息。 

第十一条 招生单位是招生宣传的具体实施单位，要依法依

规从严规范招生宣传工作，自觉规范招生宣传。 



招生单位应实事求是发布招生信息，未经学校授权不得自

行开展招生宣传，不得虚假承诺、夸大宣传或委托其他组织

（个人）代为招生宣传；不得提供“代报名”“代学”“替考”

等违规托管服务；不得跨区域开展招生和宣传；未经考生同

意，不得通过电话、短息等形式开展高等学历继续教育宣传和

咨询服务。 

原则上招生单位不得自行印制招生宣传资料，因特殊情况

需自制与我校联合办学有关的招生宣传资料，必须报继续教育

学院审核备案，经审核通过后方可印发。 

第十二条 招生宣传人员要学习并掌握各项招生政策，了解

学校高等学历继续教育教学管理规定、招生专业基本情况和成

人高考报考程序、考试要求等，通过现场和电话答疑等形式为

考生提供咨询服务。 

第十三条 各招生单位在招生宣传中要严格执行财经纪律和

收费公示制度，严禁巧立名目搭车收费，坚决杜绝乱收费现

象。 

第十四条 凡未经学校书面授权或省教育厅审批与备案的企

事业单位、社会组织或个人一律不准以常州工学院的名义进行

宣传和招生。 

第十五条 对发生违规违纪招生宣传行为的招生单位，责令

整改。对整改不到位、严重违规、严重影响学校声誉，视情节

轻重采取通报批评、中止招生办学等处罚。 



第四章  录取工作 

第十六条 严格遵守“公平公正、择优录取，严格纪律、规

范操作，以人为本、强化服务”的录取原则。及时公开录取程

序、录取结果、咨询及申诉渠道、录取新生复查结果等信息。 

第十七条  录取新生名册由江苏省教育考试院提供，并交

学校档案馆存档。 

第十八条 录取新生资格复查。学校对报到新生信息进行全

面复查，并通过“人像比对”等技术严防冒名顶替。对不符合

报考和录取条件或弄虚作假、违纪舞弊者，按照相关规定取消

其入学资格。 

第五章  附则 

第十九条 本规定自 2024 年 3 月 31 日起实施。 

第二十条 本规定由常州工学院继续教育学院负责解释。 
 


