
常州工学院自学考试助学专业本科二学历教育 

学生学籍管理规定 

 

一  总 则 

第一条 为了贯彻执行江苏省教育考试院有关自学考试助学专业本科二

学历教育（以下简称“助学二学历”）工作的实施方案和管理办法，推进“助

学二学历”的学风建设和教学改革，不断提高“助学二学历”办学水平和教学

质量，特制定本规定。 

    第二条 本规定适用于参加“助学二学历”学习的在校普通本科生学籍管

理。 

二  报名、注册 

    第三条 参加“助学二学历”学习的报名条件： 

    1. 在校普通本科一年级学生； 

    2. 有较强的自学能力，自愿参加“助学二学历”学习； 

    3. 主修专业已开设的课程成绩全部合格； 

    4. 思想品德良好，无违纪违规记录。 

    第四条 参加“助学二学历”学习的报名手续： 

    1. 自主选择本校开设的“助学二学历”专业； 

    2. 在预报名系统报名并向所在二级学院提交书面申请； 

    3. 所在二级学院进行入学资格初审。 

    第五条  每年 5月份，各二级学院组织“助学二学历”的报名、入学资格

初审，6月份收取学费。 

    第六条 每年 9月份，继续教育管理处汇总报名结果，集中向江苏省教育



考试院办理“助学二学历”学生入学注册手续，经江苏省高等教育自学考试委

员会批准后，取得“助学二学历”正式学籍。 

    第七条 凡初审或复审不符合入学条件的不予注册。凡在规定时间内未

缴、欠缴学费或因其他原因不能按期注册的，需提交书面申请，经同意可暂缓

办理注册。每学年开学一个月后不再办理注册手续。 

三  学制、课程 

    第八条 “助学二学历”实行学年制，学习期限为2.5 年。 

    第九条 “助学二学历”的课程设置，按江苏省教育考试院统一规定的专

业考试计划开设。课程类型包括：统考课程、校考课程、过程性考核课程、含

实践性考核课程、网络过程性考核课程以及免考课程等。参加“助学二学历”

学生必须了解课程的考核要求，注重科学有效的听课、自学和参加考核。 

四  转专业、休学、复学、退学 

第十条 学生因特殊原因要求转专业，须本人申请，开办学院审核批准，

报继续教育管理处办理转专业手续。 

    第十一条 学生申请休学，须本人申请、开办学院审核批准，报继续教育

管理处办理休学手续。休学时间一般以一年为限，休学期满，应于学期开学前

向开办学院提出复学申请，报继续教育管理处备案后方可复学。 

    第十二条 学生在参加“助学二学历”学习期间应以严谨、认真的态度对

待每一门课程的学习过程。有下列情况之一，可办理退学或令其退学： 

    1. 报名入学取得正式学籍前； 

    2. 学习期间患病或者意外伤残无法继续学习； 

    3. 学习期间家庭遇有意外或自然灾害，无经济承受能力； 



4. 休学期满后规定期限内未提出复学申请或不符合复学条件； 

5. 学习期间无故旷课40学时以上； 

    6. 学习期间累计3门以上课程旷考； 

    7. 学习期间有严重违法违纪行为； 

    8. 经补考后，累计达4门以上课程考试不及格。 

五  免修、免考、重修、刷新考试 

第十三条  学生可根据《江苏省高等教育自学考试课程免考实施细则》有

关规定，凡符合免修、免考条件的课程，可在开课前向开办学院申请办理免修、

免考。 

第十四条  参加统考课程不及格者，可申请重修，经开办学院批准后，参

加下一年级该课程学习和统考。  

第十七条  “助学二学历”专业学位课程考试虽已及格但不能满足学位申

请条件，可申请重新考试（刷新考试），对刷新考试由学生个人提出书面申请，

经开办学院、继续教育管理处批准后向江苏省教育考试院上报。 

六  纪律、考勤 

第十八条  “助学二学历”学生的考勤，由学校制定并执行《常州工学院

自学考试助学专业本科第二学历学生学习管理制度》。 

    第十九条  “助学二学历”学生的纪律，除执行普通本科生有关纪律制度，

还要严格执行《国家教育考试违规处理办法》。  

七  奖励、处分 

第二十条 “助学二学历”学生的奖励，执行《常州工学院自学考试助学

专业本科第二学历学生学习管理与奖励制度》相关规定。 



    第二十一条 “助学二学历”学生的处分，执行普通本科学生有关处分规

定。对于统一考试中发生的由他人代考、替他人考试、组织作弊、使用通讯设

备作弊及其他作弊行为的，严格按照《国家教育考试违规处理办法》进行处理。  

八  学历资格审核和学历证书 

第二十二条 各开办学院于每年 6月下旬审核“助学二学历”学生学历资

格，对照《常州工学院自学考试助学专业本科第二学历教育工作管理办法》第

六章，给出是否准许毕业和结业的结论，经开办学院审核批准后送继续教育管

理处。 

第二十三条 继续教育管理处审核后，在江苏省自学考试委员会规定的时

间内，为准许毕业的学生办理学历证书。 

第二十四条 若学生在校期间自学考试本科专业未能毕业，在最长修业年

限内，可以回学校原开办学院继续参加课程考试。最长修业年限期满仍不能毕

业者，由学校发给结业证书。 

第二十五条 “助学二学历”学历证书的发放要求和流程如下： 

1. 各开办学院的毕业生学历证书发放工作由开办学院负责； 

2. 各开办学院应指派专人到继续教育管理处统一领取学历证书，并妥善保

管；各开办 

学院要及时安排发放学历证书，并要求毕业生签收； 

3. 学历证书不得由他人代领，也不寄送学历证书； 

4. 学历证书发放完毕后，毕业生名册及相关数据资料按档案管理有关规定

建档登记， 

并移交学校档案馆。 



九  附 则 

    第二十六条 学校对“助学二学历”教育不发放就业派遣证。 

第二十七条 本规定中未尽事项，按江苏省教育考试院有关规定执行。 

    第二十八条 本规定由学校继续教育管理处负责解释，自发布之日起执

行。 


